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INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHINÁ 
 SELECCIÓN y EVALUACION DE PROVEEDORES 

Nombre de la Empresa:                   (1)                                              Fecha:  (2) 
Domicilio:                                 (3) Ciudad:     (4) 
Teléfono:                              (5)              Correo electrónico:        (6) 
Propietario(a) o el (la) representante  
legal:                      

                 (7) RFC:         (8) 

 Cumple con requisitos fiscales SI (    ) NO (    )     (9)      

PUNTOS  CRITERIOS  CALIFICACIÓN 
 

15 
 1. Los productos y/o servicios que ofrece tiene impacto sobre el alumno (producto final) (No 

tiene 5 Pts., Si tiene 15 Pts.) 

(10) 

15 2. Precio de productos comparados con proveedores similares. (Mayor 0 Pts.,    Igual 10 Pts. 
Menor 15) 

 

15 3. Tiempo máximo de entrega de los productos comprados por el IT de Chiná (más de 5 días 5 
Pts., de 2 a 5 días 10 Pts., el mismo día 15 Pts.) 

 

15 4. Ofrece tiempo de garantía en productos y servicios que la requieran (No ofrece 5 Pts., Si 
ofrece 15 Pts.) 

 

10 5. Transporte para entrega de productos a domicilio (No cuenta 5 Pts., Si cuenta 10 Pts.)  

15 6. Ofrece crédito (No 0 Pts., 15 días 5 Pts., 30 días 10 Pts., 45 días o más 15 Pts.  

10 7. Medios de comunicación para solicitar productos (teléfono 5 Pts.,y correo electrónico 10 
Pts.) 

 

5  8. Actualiza su existencia (stock) de acuerdo a los nuevos productos que salen al mercado. (No 
0 Pts., Esporádicamente 2 Pts., Siempre 5 Pts. 

 

  TOTAL DE PUNTOS OBTENIDOS  (11) 

COMENTARIOS:                           (12) 
Nota: El proveedor se considera evaluado y seleccionado, si totaliza un mínimo de 70 puntos.        

       
                            (13) 

  Nombre y Firma  
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 
 
 

 
NÚMERO 

 
DESCRIPCIÓN 

 
1 Anotar el Nombre del Proveedor de Bienes o Servicios. 

 
2 Anotar la Fecha en que se está aplicando el formato de Selección y Evaluación de Proveedores al Proveedor de Bienes o 

Servicios seleccionado. 
 

3 Anotar el domicilio del Proveedor de Bienes o Servicios. 
 

4 Anotar la Ciudad en donde se encuentra establecido el Proveedor, o en su caso, la ciudad donde se encuentra 
establecida la Sucursal donde se efectuará la compra del bien o la contratación del Servicio. 

5 Anotar el teléfono del Proveedor, o de algún contacto de la empresa donde se pueda recibir atención por via telefónica o 
establecer comunicación acerca de los bienes o servicios que se desean adquirir. 
 

6 Anotar el Correo electrónico donde se pueda contactar al proveedor, para enviar y recibir información relativa a la 
contratación del bien o servicio. 
 

7 Nombre del Propietario o Representante Legal del Proveedor. 
 

8 Anotar el Registro Federal de Contribuyentes del Proveedor de Bienes o Servicios. 
 

9 Seleccionar la opción que corresponda de acuerdo al cumplimiento de requisitos fiscales del Proveedor. 
 

10 Anotar la calificación en puntos que corresponda en cada criterio, sin exceder los máximos  
establecidos en la columna de puntos. 
 

11 Anotar el total de puntos obtenidos, siendo 100 puntos la calificación máxima a obtener. 
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12 Anotar comentarios. 

 
13 Firma del jefe(a) del Departamento de Recursos Materiales y Servicios. 

 
 


